


Katowice 30 grudnia 2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

Postępowanie w trybie zapytania ofertowego na:

„Świadczenie usług kompleksowej obsługi prawnej”
nr postępowania: FH/PD/05/12/22
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Technik Innowacyjnych EMAG

40-189 Katowice ul. Leopolda 31 

NIP: 634-012-53-99

Godziny pracy: pn. – pt. godz. 7:00 – 15:00

https://emag.lukasiewicz.gov.pl/pl/
Adres prowadzonego postępowania: http://pzp.ibemag.pl/zamowienia-ponizej
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do złożenia oferty na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publikowanych przez Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Technik Innowacyjnych EMAG wprowadzonego zarządzeniem nr 02/06/2022 z dnia 20 czerwca 2022 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień.
2. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2022 poz. 1710).

3. Do czynności podejmowanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kompleksowej obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do Zapytania.
3. Planowany termin realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy lub rozpoczęcia świadczenia usług, w zależności, która czynność nastąpi wcześniej przez okres 12 miesięcy, lub do wyczerpania kwoty z oferty Wykonawcy, w zależności, które zdarzenie wystąpi pierwsze.
4. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę za 1 – miesięcznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Opis zamówienia wg CPV: 
79100000-5 Usługi prawnicze
8. Termin związania z ofertą: 30 dni.
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 
1) posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wartości co najmniej 110 000 EUR na zdarzenie; 

2) dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 3 (trzema) osobami, spełniającymi następujące warunki:

1.1. posiadającymi tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata, który wykonywany jest przez tę osobę/osoby czynnie od co najmniej 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert (w tym okresie dopuszczalna jest zmiana jednego z ww. zawodów na inny z ww. zawodów);

1.2. posiadającymi doświadczenie w świadczeniu w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert obsługi prawnej, w szczególności z zakresu prawa cywilnego, pracy, procesowego, prawa międzynarodowego, prawa własności intelektualnej, handlowego i gospodarczego, zamówień publicznych, prawa konkurencji.

3) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie:
1.1. wykonał lub wykonuje nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy co najmniej jedną usługę polegającą na kompleksowej obsłudze podmiotu wchodzącego w skład systemu szkolnictwa wyższego i nauki;

1.2. reprezentował lub reprezentuje podmiot zobowiązany do stosowania ustawy PZP (zamawiającego) w zakresie postępowań dotyczących udzielenia zamówienia publicznego przed Krajową Izbą Odwoławczą (lub sądem – po wniesieniu skargi na orzeczenie KIO), w co najmniej 3 sprawach.

2. Z postępowania wyklucza się:

a) Wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mogące mieć wpływ na wynik postępowania;

b) Wykonawców powiązanych osobowo bądź kapitałowo z Zamawiającym;

c) Wykonawców, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

3. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:

a) Formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 2 do zaproszenia
do składania ofert,

b) W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo należy złożyć wypełnione i podpisane oświadczenie – Załącznik nr 3,
c) W celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował osobami spełniającymi warunki realizacji zamówienia należy złożyć wykaz osób, wraz z potwierdzeniem ich kwalifikacji, wyznaczonych do obsługi prawnej Zamawiającego – Załącznik nr 4,
d) W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada doświadczenie w obsłudze podmiotów wchodzących w skład systemu szkolnictwa wyższego i nauki należy złożyć wykaz obsługiwanych podmiotów – Załącznik nr 5.
4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli nie będzie odpowiadała treści niniejszego zapytania.

5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty złożone przez Wykonawcę metodą warunku: spełnia- nie spełnia.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosował następujące kryteria oceny ofert: 

· kryterium „Cena” Znaczenie kryterium - 70 %;
Opis sposobu oceny ofert według kryterium „Ceny”: 

R: Miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe – 60 % 

N: Stawka za godzinę negocjacji: 5% 

Sz: Stawka za godzinę szkolenia: 5%

UWAGA: Liczba godzin szkoleniowych i na negocjacje sumarycznie nie przekroczy 50 w ciągu roku (godzina liczona jest jako 60 min). 



Całkowita ocena = R*0,6+N*0,05+Sz*0,05, gdzie:

R= cena ryczałtu minimalna /cena ryczałtu oferowana * 0,6

N= stawka za godzinę negocjacji minimalna / stawka za godzinę negocjacji oferowana * 0,05

Sz= stawka za godzinę szkolenia minimalna / stawka za godzinę szkolenia oferowana * 0,05


- kryterium „Doświadczenie w obsłudze” – 30 pkt



Opis sposobu oceny oferty według kryterium „Doświadczenie w obsłudze”:

· doświadczenie w obsłudze instytutów działających w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz lub innych podmiotów tworzących system szkolnictwa wyższego i nauki powyżej 3 lat – 25 pkt,

· doświadczenie w obsłudze instytutów działających w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz lub innych podmiotów tworzących system szkolnictwa wyższego i nauki od 1 do 3 lat – 5 pkt,

· doświadczenie w obsłudze instytutów działających w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz lub innych podmiotów tworzących system szkolnictwa wyższego i nauki poniżej 1 roku – 0 pkt.

2. Maksymalna ilość punktów, jaką może otrzymać oferta wynosi 100 pkt.

3. Wyliczenie punktów nastąpi z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena musi być podana w wartości netto i brutto w PLN.

5. Cena podana w ofercie musi zawierać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

6. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z największą ilością punktów.

7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert albo tę samą cenę, Zamawiający przeprowadza negocjacje z Wykonawcami, którzy otrzymali najwyższą liczbę punktów. 
8. Negocjacjom podlegać mogą oferty w zakresie oświadczeń woli Wykonawców ocenianych w ramach kryteriów oceny ofert. Zamawiający wysyła do Wykonawców Zaproszenie do negocjacji. 
9. Wykonawcy w czasie negocjacji, pod rygorem odrzucenia oferty, nie mogą zaoferować mniej korzystnych warunków niż zaoferowane przez nich w pierwotnej ofercie. 
10. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym Zaproszeniu.
11. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do zawarcia umowy, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego.
V. OPIS SPOSOBU KOMUNIKACJI POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ
1. Wszelką korespondencję (wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje) dotyczącą postępowania Zamawiający i Wykonawcy przekazują przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia do złożenia ofert, nie później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert, wynikającego
z pierwotnego Zaproszenia do złożenia ofert.

3. Po upływie tego terminu, Zamawiający nie jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi
na zadane pytania.

4. Zamawiający udziela wyjaśnień przed upływem terminu składania ofert i zamieszcza je
na stronie w miejscu opublikowania Zaproszenia do składania ofert.

5. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert może zmienić treść Zaproszenia
do złożenia ofert, zamieszczając informację o zmianie w Miejscu publikacji.

6. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert może przedłużyć termin składania ofert.

7. Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) odrzuceniu oferty,

c) unieważnieniu postępowania.

8. Zamawiający publikuje informację, o której mowa w ust. 7 pkt. a) i c) powyżej.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca przygotuje i złoży ofertę, w formie elektronicznej, na wypełnionym FORMULARZU OFERTOWYM – Załącznik nr 2.

2. Oferta będzie się składać z następujących załączników:
- Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy

- Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych
- Załącznik nr 4 – Wykaz osób wyznaczonych do obsługi prawnej Zamawiającego

- Załącznik nr 5 – Wykaz obsługiwanych instytutów działających w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz lub innych podmiotów tworzących system szkolnictwa wyższego i nauki
- kopia deklaracji ubezpieczenia OC

- pełnomocnictwo do podpisania ofert, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty

3. Oferta musi obejmować cały zakres przedmiotu zamówienia.

4. Wszystkie dokumenty załączone do oferty winny być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawców.

5. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu elektronicznego osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego, np. pieczęć imienna.
6. Wykonawca może zmienić treść złożonej oferty przed upływem terminu składania ofert przez wysłanie zmiany oferty bądź wycofanie i złożenie nowej oferty. 

7. Wszelką korespondencję oraz pytania dotyczące zapytania ofertowego należy kierować na adres e-mail Zamawiającego:
patrycja.duszenko@emag.lukasiewicz.gov.pl
4. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się numerem FH/PD/05/12/22.
5. Osobami uprawnionymi do kontaktu ze strony Zamawiającego są: 

Patrycja Duszenko, e-mail: patrycja.duszenko@emag.lukasiewicz.gov.pl  
6. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się z dniem upływu terminu złożenia oferty.
7. Ofertę należy składać na adres e-mail: patrycja.duszenko@emag.lukasiewicz.gov.pl w terminie do dnia 10 stycznia 2023 r. do godziny 10:00 
8. Oferta winna być opatrzona hasłem, które wykonawca przesyła drugim e-mailem w terminie 10 stycznia 2023 r. po godzinie 10:00 jednak nie później niż do godz. 10:30 ww. dnia. 
9. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.
10. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert lub do których nie dosłano hasła, nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego.
VII. WYBÓR OFERTY

1. Po otwarciu ofert Zamawiający dokonuje badania i oceny złożonych ofert. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

b) inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty z treścią Zaproszenia do składania ofert, niepowodujące istotnej zmiany w treści oferty - zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3.  Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści Zaproszenia do złożenia ofert, 

b) jest niezgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, 

c) jeżeli Wykonawca nie wyraził zgody na poprawę omyłek dokonanych zgodnie z ust. 2 powyżej. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania oraz została uznana za najkorzystniejszą.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, który został wybrany do realizacji zamówienia. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od realizacji zamówienia od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

VIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Złożona przez Wykonawcę oferta stanowi ofertę handlową w rozumieniu art. 66 kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postępowaniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Oferta może podlegać dalszym negocjacjom na korzyść Zamawiającego. 

4. Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu.

5. Integralną część zapytania ofertowego stanowią Załączniki of 1 do 5.
ZAŁĄCZNIKI:

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

Załącznik nr 4 – Wykaz osób wyznaczonych do obsługi prawnej Zamawiającego

Załącznik nr 5 – Wykaz obsługiwanych instytutów działających w ramach Sieci Badawczej Łukasiewicz lub innych podmiotów tworzących system szkolnictwa wyższego i nauki
Zatwierdzam:
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